Администрация Кругло-Семенцовского сельсовета

Егорьевского района Алтайского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

08.10.2012 № 60                                                                        с. Кругло-Семенцы

	О работе сайта администрации Кругло-Семенцовского сельсовета Егорьевского района Алтайского края на официальном сайте администрации Егорьевского района Алтайского края
	


В соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», в целях обеспечения реализации прав граждан и организаций на доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования Кругло-Семенцовский сельсовет Егорьевский район Алтайского края, повышения качества и доступности предоставляемых муниципальных услуг ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Определить сайт администрации Кругло-Семенцовского сельсовета Егорьевского района Алтайского края на официальном сайте администрации Егорьевского района Алтайского края официальным информационным ресурсом общего пользования органов местного самоуправления муниципального образования Егорьевский район Алтайского края в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

2. Установить адрес доступа к сайту администрации Кругло-Семенцовского сельсовета Егорьевского района Алтайского края на официальном сайте администрации Егорьевского района Алтайского края - http://www.egadmin.ucoz.ru.
3. Утвердить Положение о сайте администрации Кругло-Семенцовского сельсовета Егорьевского района Алтайского края на официальном сайте администрации Егорьевского района Алтайского края (приложение 1).

4. Утвердить требования к технологическим программам и лингвистическим средствам обеспечения пользования сайтом администрации Кругло-Семенцовского сельсовета Егорьевского района Алтайского края на официальном сайте администрации Егорьевского района Алтайского края (приложение 2).

5. Утвердить Регламент информационного наполнения сайта администрации Кругло-Семенцовского сельсовета Егорьевского района Алтайского края на официальном сайте администрации Егорьевского района Алтайского края (далее  - сайт) (приложение 3).

6. Определить администрацию Кругло-Семенцовского сельсовета Егорьевского района Алтайского края органом, осуществляющим организационное, финансовое, техническое обеспечение функционирования  сайта.

7. Специалистам администрации сельсовета обеспечить своевременное размещение информации о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования Кругло-Семенцовский сельсовет Егорьевский район Алтайского края на сайте в соответствии с действующим законодательством и Регламентом.

8. Секретарю администрации Кругло-Семенцовского сельсовета  осуществлять координацию деятельности по размещению информации на сайте.

10. Обнародовать данное постановление на информационном стенде администрации Кругло-Семенцовского сельсовета Егорьевского района Алтайского края и разместить на сайте.

11. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава сельсовета                                                                                О.А. Синенко
	
	Приложение 1 к постановлению администрации сельсовета 
от 08.10.2012 № 60                   



Положение 
о сайте администрации Кругло-Семенцовского сельсовета Егорьевского района Алтайского края на официальном сайте 

администрации Егорьевского района Алтайского края
1. Общие положения.

1.1. Положение об сайте администрации Кругло-Семенцовского сельсовета Егорьевского района Алтайского края на официальном сайте администрации Егорьевского района Алтайского края (далее - Положение) определяет цели, задачи и функции сайта администрации Кругло-Семенцовского сельсовета Егорьевского района Алтайского края на официальном сайте администрации Егорьевского района Алтайского края (далее - Сайт).

1.2. Сайт обеспечивает открытость и доступность органов местного самоуправления, расширение возможностей доступа организаций и граждан к информации о деятельности органов местного самоуправления.

1.3. Сайт ведется на русском языке.

1.4. Структура Сайта утверждается главой  Кругло-Семенцовского сельсовета Егорьевского района Алтайского края (далее -  глава сельсовета).

1.5. Правомочия обладателя Сайта осуществляет администрация Кругло-Семенцовского сельсовета Егорьевского района Алтайского края (далее - администрация сельсовета).

1.6. Деятельность по поддержке и управлению Сайтом осуществляется в соответствии с Положением.

2. Основные задачи Сайта.

2.1. Основными задачами Сайта являются:

обеспечение открытости работы органов местного самоуправления муниципального образования Кругло-Семенцовский сельсовет Егорьевсого района Алтайского края (далее - муниципальное образование), оперативное доведение до граждан объективной и достоверной и информации о деятельности и решениях органов местного самоуправления муниципального образования, иной информации, которой располагают указанные органы, доступ к которой не ограничен;

повышение правовой культуры граждан путем размещения на Сайте муниципальных правовых актов муниципального образования;

информационная поддержка деятельности органов местного самоуправления муниципального образования по реализации социально-экономической и информационной политики;

формирование позитивного образа муниципального образования посредством размещения на Сайте информации о социально-экономическом, научно-техническом и производственном развитии, историческом и культурном наследии;

оперативное информационное взаимодействие органов местного самоуправления муниципального образования со средствами массовой информации;

информационная поддержка реализуемых на территории муниципального образования мер по противодействию терроризму, коррупции.

3. Основные функции Сайта.

3.1. К основным функциям Сайта относятся:

предоставление гражданам и организациям возможности обращения к главе сельсовета, администрации сельсовета, Кругло-Семенцовскому сельскому Совету депутатов Егорьевского района Алтайского края (далее – сельский Совет депутатов) иным органам местного самоуправления муниципального образования с помощью информационно-коммуникационных технологий;

систематическое информирование граждан о принятых или предполагаемых общественно значимых решениях;

предоставление гражданам возможности осуществлять контроль за деятельностью органов местного самоуправления муниципального образования и принимаемыми ими решениями, связанными с реализацией их прав, обязанностей и законных интересов (публичные слушания, отчеты об исполнении);

предоставление справочной информации о муниципальном образовании;

освещение общественных мероприятий, проводимых в муниципальном образовании.

4. Управление Сайтом.

4.1. Обеспечение функционирования и технического обслуживания Сайта осуществляется управлением делами администрации Егорьевского района Алтайского края (по согласованию) и секретарем администрации Кругло-Семенцовского сельсовета Егорьевского района Алтайского края (далее – секретарь администрации) .

4.2. Информационное наполнение Сайта осуществляется должностными лицами соответствующих органов местного самоуправления.
4.3. Информационное наполнение Сайта осуществляется должностными лицами соответствующих органов местного самоуправления в соответствии с утвержденными Положениями и Регламентами.

4.4. Ответственность за достоверность информации, размещенной на Сайте, и за несвоевременность размещения информации несут должностные лица, подготовившие данную информацию.

4.5. Контроль за обеспечением доступа к информации на Сайте осуществляет управление делами администрации Егорьевского района Алтайского края (по согласованию) и секретарь администрации.

	
	Приложение 2 к постановлению администрации Кругло-Семенцовского  сельсовета Егорьевского района Алтайского края от                                                 08.10.2012 № 60            


Требования

к технологическим, программным и лингвистическим средствам 

обеспечения пользования сайтом администрации Кругло-Семенцовского сельсовета Егорьевского района Алтайского края на официальном сайте 

администрации Егорьевского района Алтайского края

1. Технологические, программные и лингвистические средства обеспечения пользования сайтом администрации Кругло-Семенцовского сельсовета Егорьевского района Алтайского края на официальном сайте  администрации Егорьевского района Алтайского края (далее - Сайт) должны обеспечивать доступ пользователя для ознакомления с информацией, размещенной на Сайте, на основе общедоступного программного обеспечения, не требующего заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем.

2. Для просмотра Сайта не должна предусматриваться установка на компьютере пользователя специально созданных с этой целью технологических и программных средств.

3. Навигационные средства Сайта должны предоставлять пользователю наглядную информацию о структуре Сайта.

4. Текстовая информация размещается на Сайте в формате, обеспечивающем возможность поиска и копирования фрагментов текста средствами веб-браузера.

	
	Приложение 3 к постановлению администрации Кругло-Семенцовского  сельсовета Егорьевского района Алтайского края от                                                 08.10.2012 № 60            


Регламент
информационного наполнения сайта администрации Кругло-Семенцовского сельсовета Егорьевского района Алтайского края на официальном сайте

администрации Егорьевского района Алтайского края
1. Общие положения.

1.1. Регламент информационного наполнения сайта администрации Кругло-Семенцовского сельсовета Егорьевского района Алтайского края на официальном сайте администрации Егорьевского района Алтайского края (далее - Регламент) определяет вопросы подготовки и публикации информации на сайте администрации Кругло-Семенцовского сельсовета Егорьевского района Алтайского края на официальном сайте администрации Егорьевского района Алтайского края (далее - Сайт), информационной защиты, программно-технического сопровождения, ответственность должностных лиц, принимающих участие в наполнении Сайта.

1.2. На Сайте размещается информация открытого доступа, созданная в пределах своих полномочий органами местного самоуправления муниципального образования. Не допускается публикация информации, составляющей государственную или иную охраняемую законодательством Российской Федерации тайну, а также материалов, нарушающих авторские права.

1.3. Сайт может содержать и иную информацию, не противоречащую действующему законодательству.

1.4. Копирование информации, размещенной на Сайте (равно как цитирование в средствах массовой информации сообщений, размещенных на Сайте), допускается только при условии указания ссылки на источник.

Внесение каких-либо добавлений, искажений либо исключение части информации, меняющих смысл копируемой (цитируемой) информации, не допускаются. Информационные материалы, непосредственно размещаемые на Сайте, являются муниципальной собственностью муниципального образования.

1.5. Обмен информацией при наполнении Сайта осуществляется в электронном виде. В отдельных случаях по согласованию с главой сельсовета допускается предоставление информации для публикации на Сайте в печатном виде.

2. Структура информационного наполнения Сайта.

2.1. Сайт состоит из разделов и рубрик.

2.2. К обязательным разделам относятся:

администрация Кругло-Семенцовского сельсовета Егорьевского района Алтайского края;
Кругло-Семенцовский сельский Совет депутатов Егорьевского района Алтайского края;

нормативные правовые акты;

публичные слушания;

муниципальный заказ;

аренда и продажа муниципального имущества и земельных участков;

муниципальные услуги;

обращения граждан;

экономика;

защита от чрезвычайных ситуаций и профилактика преступлений;

разное о Кругло - Семенцовском сельсовете;

подведомственные учреждения.

2.3. В тематических разделах Сайта размещается информация;

2.3.1. Администрация Кругло-Семенцовского сельсовета Егорьевского района Алтайского края;

- наименование и структура, почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов;

- сведения о руководителе, тексты официальных выступлений;

- сведения о полномочиях;
- информация о кадровом обеспечении;

        2.3.2. Кругло-Семенцовский сельский Совет депутатов Егорьевского района Алтайского края; 

- наименование и структура, почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов;

- сведения о руководителе, тексты официальных выступлений;

- сведения о полномочиях.
 2.3.3. Нормативные правовые акты;

- проекты нормативных правовых актов;

- нормативные правовые акты;

- о внесении изменений в нормативные правовые акты (или о признании утратившими силу, недействующими);

- регистрация нормативных правовых актов.

2.3.4. Публичные слушания;
 - муниципальные правовые акты о назначении публичных слушаний;

- итоги проведения.

       2.3.5. Муниципальный заказ;

- информация о размещении заказа;
       2.3.6.Аренда и продажа муниципального имущества и земельных участков;
 - информация о конкурсах, аукционах;

       2.3.7. Муниципальные услуги;

- административные регламенты, стандарты муниципальных услуг.

       2.3.8. Обращения граждан;

- контактная информация;

- формы обращений, заявления и т.д.;

- ответ на  обращение.

        2.3.9. Экономика;

- информация о бюджете, исполнении бюджета;

- информация о состоянии экономики, социально-экономического развития.

        2.3.10. Защита от чрезвычайных ситуаций и профилактика преступлений;
- информация о состоянии защиты, принятых мерах, о прогнозах и возникновениях чрезвычайных ситуаций;

- о противодействии терроризму, экстремизму и профилактике правонарушений.

        2.3.11. Разное о Кругло-Семенцовском сельсовета;
- значимые события, мероприятия.

        2.3.12. Подведомственные учреждения;

- контактная информация.
3. Перечень подведомственных учреждений, предприятий, должностных лиц ответственных за наполнения Сайта.
	№

п/п
	Наименование

	1
	2

	1
	Администрация Кругло-Семенцовского сельсовета

 Егорьевского района Алтайского края

	2
	Муниципальное учреждение культуры «Кругло-Семенцовский сельский культурный досуговый центр»


4. Перечень обязательной информации, подлежащей размещению на Сайте.

4.1. Общая информация об органах местного самоуправления, в том числе:

наименование, структура, почтовый адрес, номера телефонов администрации района, иных органов местного самоуправления;

сведения о главе сельсовета.

4.2. Информация о нормотворческой деятельности органов местного самоуправления, в том числе:

муниципальные правовые акты, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившим силу, признании их судом недействующими;

сведения о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд;

административные регламенты, стандарты муниципальных услуг;

установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами;

порядок обжалования муниципальных правовых актов.

4.3. Информация об участии администрации сельсовета, иных органов местного самоуправления в целевых и иных программах, о мероприятиях, проводимых главой сельсовета и администрацией сельсовета.

4.4. Информация о состоянии защиты населения и территории от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших ситуациях, о приемах и способах защиты населения.

4.5. Тексты официальных выступлений и заявлений главы сельсовета.

4.6. Статистическая информация о деятельности администрации сельсовета, иных органов местного самоуправления, в том числе:

статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям администрации сельсовета, иных органов местного самоуправления;

сведения об использовании администрацией сельсовета, иными органами местного самоуправления выделяемых бюджетных средств.

4.7. Информация о кадровом обеспечении администрации сельсовета, иных органов местного самоуправления, в том числе:

порядок поступления граждан на муниципальную службу;

сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в администрации сельсовета;
 квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы;

условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы;

номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в администрации сельсовета.

4.8. Информация о работе администрации сельсовета, иных органов местного самоуправления с обращениями граждан, организаций, общественных объединений, государственных органов, органов  местного самоуправления, в том числе:

порядок и время  приема граждан, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность;
номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера, фамилия, имя, отчество должностного лица, к полномочиям которого отнесена организация приема граждан.

5. Организационное обеспечение Сайта.

5.1. Органы местного самоуправления муниципального образования участвуют в информационном наполнении Сайта в рамках утвержденного Регламента.

5.2. В организационную структуру информационного наполнения Сайта входят:

секретарь администрации сельсовета - лицо, отвечающее за наполнение, редактирование, включая структуру и дизайн Сайта, контроль за своевременностью и корректностью выставленной информации;

специалист администрации сельсовета - лицо, отвечающее за сбор и систематизацию материалов, представляемых секретарю администрации сельсовета;
уполномоченное должностное лицо подведомственных учреждений, предприятий – лицо уполномоченное осуществлять сбор, подготовку и размещение материалов на Сайте, несет персональную ответственность за достоверность, своевременность и качество, направляемой информации в соответствии с закрепленными за ним разделами Сайта (приложение к настоящему Регламенту);

системный администратор (далее - администратор) (по согласованию) - главный специалист управления делами администрации района, осуществляющий деятельность по обеспечению устойчивого функционирования Сайта в части его технического сопровождения и своевременности размещения полученных материалов.

5.3. Уполномоченное должностное лицо подведомственных учреждений предприятий, утверждается соответствующим руководителем. Информация об этом направляется секретарю администрации сельсовета.

6. Управление содержанием Сайта

6.1. Специалист администрации сельсовета после согласования с главой сельсовета предоставляет информацию секретарю администрации сельсовета.

6.2. Секретарь администрации сельсовета, направляя информационные материалы в электронном виде для размещения на Сайте, в сопроводительном письме указывает:

дату и время согласования информации с главой сельсовета;

фамилию, имя, отчество, телефон и адрес электронной почты уполномоченного должностного лица подведомственного учреждения, предприятия, направляющего информацию.
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Структура 
информационного наполнения сайта администрации Кругло-Семенцовского сельсовета Егорьевского района Алтайского края на официальном сайте администрации Егорьевского района Алтайского края

	№ п/п
	Содержание информации
	Раздел
	Уполномоченное лицо
	Периодичность размещения на Сайте

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	наименование и структура органов местного самоуправления, почтовый адрес электронной почты, номера телефонов справочных служб
	разделы «Администрация сельсовета» и «Сельский Совет депутатов»
	Секретарь администрации селсьвоаета
	не позднее пяти дней с момента внесения изменений

	2
	сведения о руководителях органов местного самоуправления, текст официальных выступлений
	разделы «Администрация сельсовета» и «Сельский Совет депутатов»
	Секретарь администрации селсьвоаета
	не позднее пяти дней с момента внесения изменений

	3
	сведения о полномочиях органов местного самоуправления, задачах и функциях структурных подразделений указанных органов, а также перечень законов и иных нормативных и правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции
	разделы «Администрация сельсовета» и «Сельский Совет депутатов»
	Секретарь администрации селсьвоаета
	не позднее пяти дней с момента внесения изменений

	4
	муниципальные правовые акты, изданные органами местного самоуправления, включая  сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, а также  сведения о государственной регистрации правовых актов и случаях, установленных законодательством Российской Федерации, проекты нормативных правовых акта, порядок обжалования муниципальных правовых актов
	раздел «Нормативные правовые акты»
	Секретарь администрации сельсовета
	не позднее пяти дней с момента внесения изменений

	5
	краткая характеристика района, достопримечательности района, сведения о знаменательных и памятных датах
	раздел «О Кругло-Семенцовском сельсовете»
	Секретарь администрации сельсовета, уполномоченное лицо подведомственных учреждений, предприятий
	по мере необходимости

	6
	информация о кадровом обеспечении органа местного самоуправления, в том числе: порядок поступления  граждан на муниципальную службу; сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в органе местного самоуправления; квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы; номера телефонов, по которым можно получить  информацию по вопросу замещения вакантных должностей; организация работы по противодействию коррупции в органе местного самоуправления
	раздел «Администрация сельсовета»
	Секретарь администрации сельсовета
	поддерживается в актуальном состоянии

	7
	муниципальные правовые акты о назначении публичных слушаний, информация об итогах проведения публичных слушаний
	раздел «Публичные слушания»
	Секретарь администрации  сельсовета
	не позднее пяти дней с момента принятия  

	8
	информация о размещении заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской  Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд
	раздел «Муниципальный заказ»
	отдел по экономике и труду администрации района
	в соответствии с действующим законодательством по мере необходимости

	9
	информация о конкурсах, аукционах по продаже муниципального имущества и земельных участков или права на заключение  договоров аренды муниципального  имущества и земельных участков
	раздел «Аренда и продажа муниципального имущества и земельных участков»
	Специалист администрации сельсовета
	в соответствии с действующим законодательством

	10
	административные регламенты, стандарты муниципальных услуг
	раздел «Муниципальные услуги»
	ответственное лицо органов местного самоуправления, предоставляющих муниципальные услуги и осуществляющие муниципальный контроль
	в сроки, установленные муниципальными правовыми актами

	11
	контактная информация администрации сельсовета (почтовый адрес, адрес местонахождения, номера справочных телефонов, факса, адрес электронной почты, специальные формы электронных запросов и обращений граждан)
	раздел «Обращение граждан»
	Секретарь администрации сельсовета
	поддерживается в актуальном состоянии

	12
	установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых органом местного  самоуправления к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами; размещение ответов на обращение граждан, порядок и время приема граждан
	раздел «Обращение граждан»
	Секретарь администрации
	в сроки, установленные муниципальными правовыми актами

	13
	информация о бюджете, об исполнении бюджета, о состоянии экономики и социально-экономическом развитии муниципального образования, информация об участии в целевых программах, статистическая информация

	раздел «Экономика»
	Специалист администрации сельсовета
	поддерживается в актуальном состоянии (пополнение не реже одного раза в месяц)

	14
	 о состоянии защиты населения от чрезвычайных ситуаций, принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о реализуемых мерах по противодействию терроризму, экстремизму, профилактике правонарушений

	раздел «Защита от ЧС и профилактика правонарушений
	Секретарь администрации сельсовета
	поддерживается в актуальном состоянии

	15
	информация об общественно значимых событиях и мероприятиях района
	Разное о Кругло-Семенцовском сельсовете
	Секретарь администрации сельсовета, специалисты администрации сельсовета, уполномоченные лица подведомственных учреждений, предприятий
	поддерживается в актуальном состоянии (пополнение не реже одного раза в неделю)

	16
	Информация о результатах проверок
	раздел «Администрация сельсовета»
	Секретарь администрации сельсовета
	поддерживается в актуальном состоянии

	17
	Информация (место нахождения, телефоны, глава, секретарь)
	раздел «Подведомственные учреждения»
	уполномоченные лица подведомственных учреждений, предприятий  
	поддерживается в актуальном состоянии


