Комитет по образованию 

Егорьевского района Алтайского края 

ПРИКАЗ

28.04.2015                                                                                         № 49-р
с. Новоегорьевское

	Об утверждении Порядка учёта детей, проживающих на территории Егорьевского района  Алтайского края и подлежащих обучению по образовательным программам  начального общего, основного общего и среднего общего образования  
	


В соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом Российской Федерации от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом Российской Федерации от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних», Законом Алтайского края от 04.09.2013   № 56-ЗС «Об образовании в Алтайском крае», Законом Алтайского края от 15.12.2002 № 86-ЗС «О системе профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних в Алтайском крае», в целях обеспечения права граждан на получение начального общего, основного общего и среднего общего образования, предупреждения безнадзорности и беспризорности несовершеннолетних, руководствуясь Положением о комитете по образованию Егорьевского района Алтайского края  
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить Порядок учёта детей, проживающих на территории Егорьевского района Алтайского края и подлежащих обучению по образовательным программам  начального общего, основного общего и среднего общего образования  (прилагается).

2. Приказ комитета по образованию Егорьевского района Алтайского края от 31.01.2014 № 15-р «Об утверждении Положения об учёте детей и подростков школьного возраста от 6,5 до 18 лет, проживающих на территории Егорьевского района  Алтайского края» считать утратившим силу.    

3. Главному специалисту комитета по образованию Фомичевой Е.В. довести настоящий приказ до сведения руководителей муниципальных общеобразовательных организаций.

4. Методисту комитета по образованию Петровских С.А. разместить настоящий приказ на сайте комитета по образованию.

5. Контроль исполнения настоящего приказа оставляю за собой.

Председатель комитета                                                                           Т.М. Шуленина

Приложение к приказу комитета по образованию Егорьевского района Алтайского края

   от  28.04.2015 №  49-р
Порядок

учёта детей, проживающих на территории Егорьевского района  
Алтайского края и  подлежащих обучению по образовательным программам  начального общего, основного общего и среднего общего образования  
1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок разработан на основании Конституции Российской Федерации, Федерального закона Российской Федерации от 29.12.2012 № 273-ФЗ  «Об образовании в Российской Федерации», Федерального закона Российской Федерации от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних», Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», Закона Алтайского края от 04.09.2013 № 56-ЗС «Об образовании в Алтайском крае», Закона Алтайского края от 15.12.2002 № 86-ЗС «О системе профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних в Алтайском крае».    
1.2. Настоящий Порядок регламентирует учёт детей в возрасте от 6 лет            6 месяцев до 18 лет, проживающих (постоянно или временно) на территории Егорьевского района Алтайского края независимо от наличия (отсутствия) регистрации по месту жительства (пребывания) и подлежащих обучению по образовательным программам  начального общего, основного общего и среднего общего образования (далее – учёт детей школьного возраста), определяет ответственность органов и организаций, задействованных в проведении такого учёта.  
Под учётом детей школьного возраста понимается выявление детей школьного возраста с фиксацией результатов такого учёта на бумажном и (или) электронном носителе.
1.3. Обязательному ежегодному персональному учёту подлежат все дети школьного возраста. 
1.4. Информация по учёту детей школьного возраста, собираемая в соответствии с настоящим Порядком, подлежит сбору, передаче, хранению и использованию в порядке, обеспечивающем ее конфиденциальность, в соответствии с требованиями Федерального закона РФ от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», Федерального закона РФ от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

1.5. В целях организации точного учёта детей школьного возраста и их последующего зачисления в муниципальные общеобразовательные организации Егорьевского района Алтайского края (далее – общеобразовательные организации) комитет по образованию Егорьевского района Алтайского края (далее – комитет по образованию) распорядительным актом (приказом) ежегодно закрепляет общеобразовательные организации за конкретными территориями Егорьевского района Алтайского края (далее – закреплённая территория).
2. Порядок организации учёта детей школьного возраста
2.1. Учёт детей школьного возраста осуществляется путём формирования единой информационной базы данных, которая хранится в комитете по образованию. Данные о детях школьного возраста, проживающих на закреплённой за конкретной общеобразовательной организацией территории, хранятся в конкретной общеобразовательной организации.
2.2. Источниками формирования единой информационной базы данных служат:

1) данные общеобразовательных организаций о детях школьного возраста:

- обучающихся в конкретной общеобразовательной организации, вне зависимости от места их проживания;

- обучающихся в других образовательных организациях всех типов и видов;

- достигших к началу наступающего учебного года 6 лет 6 месяцев и подлежащих приёму в первый класс;

- не получающих обязательное общее образование соответствующего уровня по состоянию здоровья (необучаемых по заключению психолого-медико-педагогической комиссии);

- не получающих обязательное общее образование соответствующего уровня по неуважительной причине;
- не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам учебные занятия;
2) данные о регистрации детей школьного возраста по месту жительства или месту пребывания;
3) данные участковых педиатров организации здравоохранения о детском населении, в том числе о детях школьного возраста, не зарегистрированных по месту жительства, но фактически проживающих на закреплённой территории. 
2.3. Ежегодно с 10 августа по 25  августа общеобразовательные организации, в рамках осуществления подворного (поквартирного) обхода жилого сектора закреплённой территории проводят перепись детей в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 18 лет.
2.4. В обязанности рабочей группы, осуществляющей подворный (поквартирный) обход жилого сектора  закреплённой территории, входит:

- установление фамилии, имени, отчества, даты и места рождения ребёнка школьного возраста, проживающего в конкретном доме, квартире, а также адреса его постоянной регистрации и организации, в которой он получает образование;

- составление в срок до 25 августа списков детей школьного возраста, фактически проживающих на закреплённой территории и представление их в общеобразовательную организацию.

2.5. Общеобразовательные организации:

1) в срок до 1 сентября осуществляет сверку представленных списков, уточняет сведения об образовательной организации, в которой обучается ребёнок школьного возраста; 

2) в случае выявления фактов неполучения детьми школьного возраста обязательного общего образования соответствующего уровня, выясняет причины неполучения такого образования, принимает оперативные меры по обеспечению условий для получения общего образования соответствующего уровня детьми школьного возраста и подает сведения в комитет по образованию.

3) оформляют списки, содержащие персональные данные о детях школьного возраста, в алфавитном порядке по годам рождения в соответствии с Приложением  № 1 к настоящему Положению.
4) оформляют списки, содержащие персональные данные о детях, достигших  6 лет 6 месяцев на 1 сентября текущего года и фактически проживающих на закреплённой территории, в соответствии с Приложением  № 3 к настоящему Положению.

5) в срок до 5 сентября формируют сводный отчёт в соответствии с  приложением № 2 к настоящему Положению и передают его вместе с уточненными списками, сформированными в соответствии с приложениями № 1, № 3 к настоящему Положению, в бумажном и электронном вариантах в комитет по образованию.
2.6. Комитет по образованию на основании представленных общеобразовательными организациями списков формирует единую информационную базу данных о детях школьного возраста.
2.7. Информация о детях школьного возраста, не получающих общее образование соответствующего уровня, представляется в письменной форме в комитет по образованию общеобразовательными организациями в трёхдневный срок со дня выявления.
2.8. Выявление и учёт детей школьного возраста, не получающих обязательное общее образование соответствующего уровня, осуществляется в рамках взаимодействия органов и организаций системы профилактики безнадзорности и беспризорности несовершеннолетних совместно с заинтересованными лицами и организациями в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
3. Полномочия органов и организаций, осуществляющих учёт детей школьного возраста
3.1. Ответственность за организацию учёта детей школьного возраста, координацию действий всех должностных лиц, органов и организаций, участвующих в проведении такого учёта, возлагается на комитет по образованию.
3.2. Комитет по образованию:
1) распорядительным актом (приказом) закрепляет за каждой общеобразовательной организацией конкретную территорию Егорьевского района Алтайского края; 

2) формирует единую информационную базу данных о детях школьного возраста:
- обучающихся в общеобразовательных организациях;
- обучающихся в других образовательных организациях всех типов и видов;
- не получающих обязательное общего образование соответствующего уровня по состоянию здоровья (необучаемых по заключению психолого-медико-педагогической комиссии);
- не получающих обязательное общего образование соответствующего уровня по неуважительной причине;
- не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам учебные занятия;
3) контролирует приём в общеобразовательные организации всех детей школьного возраста;
4) по заявлению родителей (законных представителей) решает вопрос о приёме в первый класс детей, не достигших на 1 сентября возраста 6 лет              6 месяцев;
5) осуществляет контроль деятельности общеобразовательных организаций по  обучению детей школьного возраста, принятию мер по сохранению контингента обучающихся, ведению документации по учёту и движению обучающихся. 
6) даёт согласие на оставление общеобразовательной организации несовершеннолетним обучающимся, достигшим возраста пятнадцати лет, до получения им основного общего образования (с согласия родителей (законных представителей) и КДН и ЗП), а также совместно с КДН и ЗП, родителями (законными представителями) несовершеннолетнего обучающегося не позднее чем в месячный срок принимают меры по продолжению освоения несовершеннолетним образовательной программы основного общего образования в иной форме обучения (в форме семейного образования, в заочной или очно-заочной форме,  в очной форме в иной образовательной организации, реализующей общеобразовательную программу соответствующего уровня) и с его согласия по трудоустройству;  
7) персонально по каждому выявленному ребёнку школьного возраста, не обучающемуся по образовательным программам общего образования соответствующего уровня, принимает решение, обеспечивающее реализацию принципа обязательности общего образования соответствующего уровня, осуществляет контроль исполнения принятых решений до момента устранения причин неполучения такого образования конкретным ребёнком школьного возраста; 
8) принимает от общеобразовательных организаций отчёты по итогам каждой четверти по движению обучающихся со справками,  подтверждающими факт обучения в других образовательных организациях выбывших из общеобразовательной организации обучающихся;    
9) взаимодействует с КДН и ЗП по вопросам привлечения к административной ответственности в установленном законодательством Российской Федерации порядке родителей (законных представителей), не исполняющих обязанности по обучению и воспитанию своих несовершеннолетних детей;
10) взаимодействует с психолого-медико-педагогической комиссией по вопросам организации обучения детей с ограниченными возможностями здоровья, в том числе выборе форм и программ обучения.
3.3. Общеобразовательные организации несут ответственность за предоставление общего образования соответствующего уровня всем детям школьного возраста, проживающим на закреплённой территории. 

3.4. Общеобразовательные организации:
1) обеспечивают учёт, осуществляя сбор данных о детях школьного возраста, проживающих на территории, закреплённой за конкретной общеобразовательной организацией;

2) принимают меры к получению общего образования соответствующего уровня детьми школьного возраста;
3) ежегодно осуществляют проверку факта явки обучающихся в соответствии со списками на начало учебного года (на 1-10 сентября), на начало каждой четверти;
4) в течение учебного года ведут учёт движения обучающихся (приём, перевод, выбытие (отчисление), исключение), ведут документацию по учёту и движению обучающихся, по итогам каждой четверти информируют комитет по образованию о принятых и выбывших обучающихся, о детях школьного возраста, уклоняющихся от обучения, прекративших обучение;
5) осуществляют контроль за посещением занятий обучающимися, ведут индивидуальную профилактическую работу с обучающимися, систематически пропускающими по неуважительным причинам учебные занятия;
6) обеспечивают создание комплексной системы индивидуальной профилактической работы в отношении каждого обучающегося, не посещающего общеобразовательную организацию, его родителей (законных представителей);
7) вносят предложения о совершенствовании системы выявления детей школьного возраста, не посещающих общеобразовательные организации, и принимаемых мерах по обеспечению гарантий получения выявленными детьми школьного возраста общего образования соответствующего возраста. 
3.5. Персональную ответственность за достоверность, полноту, конфиденциальность предоставляемой общеобразовательной организацией информации о детях школьного возраста, проживающих на закреплённой территории, несёт руководитель общеобразовательной организации.
____________________________________________________________
Приложение № 1 к Порядку учёта детей, проживающих на территории Егорьевского района Алтайского края и подлежащих обучению по образовательным программам  начального общего, основного общего и среднего общего образования  
Список                                                                                                                                      детей школьного возраста, фактически проживающих на закреплённой                  за ____________________________________________________территории                         (наименование общеобразовательной  организации)
	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка (полностью)
	Число, месяц, год рождения
	Домашний адрес         (по фактическому месту проживания)
	Образователь ная организация, класс (группа) 
	Причина, по которой не обучается
	Чем занят (работает, не работает)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Лицо, осуществляющее подворный (поквартирный) обход  
_________________           _______________________                                                                                                                                                                    (подпись)                                                   (Ф.И.О.)
Руководитель общеобразовательной организации
_________________           _______________________                                                                                                                     (подпись)                                                  (Ф.И.О.)
М. П. 
Приложение № 2 к Порядку учёта детей, проживающих на территории Егорьевского района Алтайского края и подлежащих обучению по образовательным программам  начального общего, основного общего и среднего общего образования  
Сводный отчет                                                                                                                                   об учёте детей школьного возраста, фактически проживающих на закреплённой за ________________________________________________________территории                                                         (наименование общеобразовательной  организации)
	Категория детей школьного возраста
	Число детей школьного возраста

	
	в дошкольных образовательных организациях (группах кратковременного пребывания детей)
	в данной общеобразова тельной организации
	в других образовательных организациях (по каждому классу указать образовательную организацию)

	Дети, достигшие возраста 6 лет 6 месяцев и продолжающие пребывать в дошкольных образовательных организациях (группах кратковременного пребывания детей)  
	
	
	

	Дети школьного возраста, обучающиеся в организациях,  осуществляющих образовательную деятельность по программам начального общего, основного общего и среднего общего образования,  в том числе по классам:
	
	
	

	1 класс
	
	
	

	2 класс
	
	
	

	3 класс
	
	
	

	4 класс
	
	
	

	1-4 классы
	
	
	

	5 класс
	
	
	

	6 класс
	
	
	

	7 класс
	
	
	

	8 класс
	
	
	

	9 класс
	
	
	

	5-9 классы
	
	
	

	10 класс
	
	
	

	11 класс
	
	
	

	10-11 классы
	
	
	

	1-11 классы
	
	
	


Руководитель общеобразовательной организации
_________________           _______________________                                                                                                                     (подпись)                                                  (Ф.И.О.)
М. П. 
Приложение № 3 к Порядку учёта детей, проживающих на территории Егорьевского района Алтайского края и подлежащих обучению по образовательным программам  начального общего, основного общего и среднего общего образования  
Сведения о детях,                                                                                                           достигших 6 лет 6 месяцев на 1 сентября текущего года                                                         и фактически проживающих на закреплённой                                                                за _________________________________________________территории                                                                                     (наименование общеобразовательной  организации)
	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка (полностью)
	Дата рождения
	Адрес фактического места жительства
	Отметка о продолжении пребывания в дошкольной образовательной организации (группе кратковременного пребывания детей)
	Общеобразова тельная организация, в которую поступил в 1 класс

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Руководитель общеобразовательной организации
_________________           _______________________                                                                                                                     (подпись)                                                  (Ф.И.О.)
М. П. 
