   Утверждено  

постановлением   администрации района от__________2015 №_____
Положение об отделе архитектуры и градостроительства 

администрации Егорьевского района Алтайского края

1. Общие положения.
1.1. Отдел архитектуры и градостроительства администрации Егорьевского района Алтайского края (далее по тексту - отдел) является структурным подразделением (органом) администрации Егорьевского района Алтайского края (далее по тексту - администрация района). Отдел не наделён правами юридического лица.

1.2. Отдел способствует реализации полномочий администрации района в области развития градостроительной деятельности и архитектуры на территории Егорьевского района Алтайского края.
1.3. Отдел осуществляет регулирование и координацию деятельности всех заинтересованных субъектов по вопросам связанным с развитием градостроительной деятельности и архитектуры на территории Егорьевского района Алтайского края.

1.4. Отдел является структурным подразделением (органом) администрации района, ответственным за реализацию полномочий администрации района по решению следующих вопросов местного значения муниципального образования Егорьевский район Алтайского края:
· утверждение схемы территориального планирования муниципального образования Егорьевский район Алтайского края;

· утверждение подготовленной на основе схемы территориального планирования муниципального образования Егорьевский район Алтайского края документации по планировке территории;
·  ведение информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, осуществляемой на территории муниципального образования Егорьевский район Алтайского края; 
· резервирование и изъятия земельных участков в границах муниципального образования Егорьевский район Алтайского края для муниципальных нужд
· утверждение схемы размещения рекламных конструкций, выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории муниципального образования Егорьевский район Алтайского края, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций на территории муниципального  образования Егорьевский район Алтайского края;
· присвоение адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов, присвоение наименований элементам улично-дорожной сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения), наименований элементам планировочной структуры в границах межселенной территории муниципального образования Егорьевский район Алтайского края, изменение, аннулирование таких наименований, размещение информации в государственном адресном реестре;

· организация в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» выполнения комплексных кадастровых работ и утверждение карты-плана территории;
· организация работ по подготовке и утверждению генеральных планов поселений; 

· организация работ по подготовке и утверждению  правил землепользования и застройки; 

· организация работ по подготовке и утверждению подготовленной на основе генеральных планов поселения документации по планировке территории; 

· подготовка и выдача разрешений на строительство (за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами); 

· подготовка и выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории поселения; 

· организация работ по подготовке и утверждению  местных нормативов градостроительного проектирования поселений;

· подготовка документов для резервирования земель и изъятие земельных участков в границах поселения для муниципальных нужд; 

· осуществление муниципального земельного контроля в границах поселения; 

· осуществление в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, осмотров зданий, сооружений и выдача рекомендаций об устранении выявленных в ходе таких осмотров нарушений; 

· подготовка и утверждение в установленном порядке градостроительных планов земельных участков на разработку градостроительной и проектной документации; 

· обеспечение проживающих в поселении и нуждающихся в жилых помещениях малоимущих граждан жилыми помещениями, организация строительства и содержания муниципального жилищного фонда, создание условий для жилищного строительства; 

· учет муниципального жилищного фонда; 

· установление размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, в целях признания граждан малоимущими и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда; 

· определение дохода граждан и постоянно проживающих совместно с ними членов их семей и стоимости подлежащего налогообложению их имущества в целях признания граждан нуждающимися в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования; 

· установление максимального размера дохода граждан и постоянно проживающих совместно с ними членов их семей и стоимости подлежащего налогообложению их имущества в целях признания граждан нуждающимися в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования; 

· ведение в установленном порядке учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма; 

· ведение учета граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования; 

· определение порядка предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда; 

· предоставление в установленном порядке малоимущим гражданам по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда; 

· подготовка в установленном порядке решений о переводе жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения; 

· согласование переустройства и перепланировки жилых помещений; 

· подготовка в установленном порядке документов для признания жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания; 

· осуществление муниципального жилищного контроля; 

· определять порядок получения документа, подтверждающего принятие решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в соответствии с условиями и порядком переустройства и перепланировки жилых помещений.
         1.5. Отдел  в соответствии с законом Алтайского края от 14 сентября 2006 года №  92-ЗС «О наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями по обеспечению жильем ветеранов, инвалидов и семей, имеющих детей-инвалидов» и соответствующим муниципальным правовым актом, является структурным подразделением (органом) администрации района, ответственным за ведение в установленном порядке учета граждан,  указанных в части  2 статьи 1 закона Алтайского края от 14 сентября 2006 года №  92-ЗС «О наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями по обеспечению жильем ветеранов, инвалидов и семей, имеющих детей-инвалидов».

1.6.
Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами государственной власти Алтайского края, структурными подразделениями администрации района, Егорьевским районным Советом депутатов Алтайского края, органами местного самоуправления сельсоветов, а также организациями любых организационно-правовых форм, осуществляющими свою деятельность в сфере интересов отдела.

1.7. Отдел руководствуется в своей деятельности Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента РФ, постановлениями и распоряжениями Правительства РФ, иными правовыми актами органов государственной власти Российской Федерации, законами Алтайского края, правовыми актами органов государственной власти Алтайского края, Уставом муниципального образования Егорьевский район Алтайского края, муниципальными правовыми актами муниципального образования Егорьевский район Алтайского края и настоящим Положением.
2. Основные цели и задачи отдела.
2.1.
Основной целью отдела является:

· обеспечение реализации полномочий администрации района в области развития градостроительной деятельности и архитектуры на территории Егорьевского района Алтайского края;

· оказание содействия органам местного самоуправления сельсоветов в решении вопросов местного значения сельских поселений связанных с развитием градостроительной деятельности и архитектуры на территории Егорьевского района Алтайского края.
2.2.
Основные задачи отдела:

2.2.1. Обеспечение реализации полномочий администрации района по решению следующих вопросов местного значения муниципального образования Егорьевский район Алтайского края:
· утверждение схемы территориального планирования муниципального образования Егорьевский район Алтайского края;

· утверждение подготовленной на основе схемы территориального планирования муниципального образования Егорьевский район Алтайского края документации по планировке территории;
·  ведение информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, осуществляемой на территории муниципального образования Егорьевский район Алтайского края; 
· резервирование и изъятия земельных участков в границах муниципального образования Егорьевский район Алтайского края для муниципальных нужд
· утверждение схемы размещения рекламных конструкций, выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории муниципального образования Егорьевский район Алтайского края, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций на территории муниципального  образования Егорьевский район Алтайского края;
· присвоение адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов, присвоение наименований элементам улично-дорожной сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения), наименований элементам планировочной структуры в границах межселенной территории муниципального образования Егорьевский район Алтайского края, изменение, аннулирование таких наименований, размещение информации в государственном адресном реестре;

· организация в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» выполнения комплексных кадастровых работ и утверждение карты-плана территории;
· организация работ по подготовке и утверждению генеральных планов поселений; 

· организация работ по подготовке и утверждению  правил землепользования и застройки; 

· организация работ по подготовке и утверждению подготовленной на основе генеральных планов поселения документации по планировке территории; 

· подготовка и выдача разрешений на строительство (за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами); 

· подготовка и выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории поселения; 

· организация работ по подготовке и утверждению  местных нормативов градостроительного проектирования поселений;

· подготовка документов для резервирования земель и изъятие земельных участков в границах поселения для муниципальных нужд; 

· осуществление муниципального земельного контроля в границах поселения; 

· осуществление в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, осмотров зданий, сооружений и выдача рекомендаций об устранении выявленных в ходе таких осмотров нарушений; 

· подготовка и утверждение в установленном порядке градостроительных планов земельных участков на разработку градостроительной и проектной документации; 

· обеспечение проживающих в поселении и нуждающихся в жилых помещениях малоимущих граждан жилыми помещениями, организация строительства и содержания муниципального жилищного фонда, создание условий для жилищного строительства; 

· учет муниципального жилищного фонда; 

· установление размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, в целях признания граждан малоимущими и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда; 

· определение дохода граждан и постоянно проживающих совместно с ними членов их семей и стоимости подлежащего налогообложению их имущества в целях признания граждан нуждающимися в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования; 

· установление максимального размера дохода граждан и постоянно проживающих совместно с ними членов их семей и стоимости подлежащего налогообложению их имущества в целях признания граждан нуждающимися в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования; 

· ведение в установленном порядке учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма; 

· ведение учета граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования; 

· определение порядка предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда; 

· предоставление в установленном порядке малоимущим гражданам по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда; 

· подготовка в установленном порядке решений о переводе жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения; 

· согласование переустройства и перепланировки жилых помещений; 

· подготовка в установленном порядке документов для признания жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания; 

· осуществление муниципального жилищного контроля; 

определять порядок получения документа, подтверждающего принятие решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в соответствии с условиями и порядком переустройства и перепланировки жилых помещений.

        2.2.2. Содействие реализации государственной политике в области развития градостроительной деятельности и архитектуры на территории Егорьевского района Алтайского края. Предоставление сводной отчетности в соответствующие органы по вопросам деятельности отдела.

      2.2.3. Участие в разработке и реализации градостроительных разделов местных целевых программ социально-экономического развития территории муниципального образования Егорьевский район Алтайского края.
    2.2.4. Осуществление контроля за разработкой и реализацией градостроительной документации и оказание содействия ее разработчикам в согласовании этой документации с государственными органами местного самоуправления.

     2.2.5. Осуществление технического надзора и контроля при строительстве, реконструкции, текущем и капитальном ремонте зданий и сооружений, заказчиком которых являются органы местного самоуправления.
      2.2.6. Подготовка по итогам проведенных аукционов договоров на выполнение проектно-изыскательских работ, осуществление авторского надзора, муниципальных контрактов на объекты капитального строительства и капитального ремонта, муниципальными застройщиками (заказчиками) по которым является администрация района.

     2.2.7. Подготовка необходимых документов для формирования и финансирования федеральных целевых программ, действующих на территории района, ответственность за реализацию которых возложена на отдел. Предоставление отчетности по данным программам.

    2.2.8. Подготовка бюджетных целевых, титульных списков по объектам, строящимся в районе с привлечением бюджетных средств.

    2.2.9. Подготовка сводной отчетности по освоению капитальных вложений по району (ежемесячно, ежеквартально, за год).

     2.2.10. Организация работы, в установленном порядке, для проведения согласования, экспертизы, утверждения и переутверждения проектно-сметной документации по объектам, заказчиком по которым выступает администрация района.

      2.2.11. Проверять выполнение проектными организациями договорных обязательств по разработке проектно-сметной документации. Принимать проектно-сметную документацию от проектных организаций с целью проверки качества, комплектности полноты разработки.

      2.2.12. Оказание методической помощи бюджетным организациям по подготовке конкурсной документации на проведение аукционов для выбора подрядных организаций на проведение работ по строительству, капитальному ремонту объектов.
3. Основные направления деятельности отдела.
В соответствии с возложенными на него задачами, отдел:

3.1. В пределах своей компетенции осуществляет деятельность по обеспечению реализации полномочий администрации района по решению вопросов местного значения муниципального образования Егорьевский район Алтайского края указанных в подпункте 2.2.1. настоящего Положения.

3.2. В пределах своей компетенции участвует в разработке и реализации градостроительных разделов муниципальных целевых программ социально-экономического развития территории муниципального образования Егорьевский район Алтайского края.
3.3. В пределах своей компетенции осуществляет контроль за разработкой и реализацией градостроительной документации и оказание содействия ее разработчикам в согласовании этой документации с государственными органами, органами местного самоуправления.

3.4. В пределах своей компетенции осуществляет технический надзор и контроль при строительстве, реконструкции, текущем и капитальном ремонте зданий и сооружений, заказчиком которых являются органы местного самоуправления.
3.5. Подготавливает, по итогам проведенных аукционов, договора на выполнение проектно-изыскательских работ, осуществление авторского надзора, муниципальных контрактов на объекты капитального строительства и капитального ремонта, муниципальными застройщиками (заказчиками) по которым являются органы местного самоуправления.
3.6. Подготавливает необходимые документы для формирования и финансирования федеральных целевых программ, действующих на территории района, ответственность за реализацию которых возложена на отдел. Предоставляет отчетность по данным программам.

3.7. Подготавливает бюджетные целевые, титульные списки по объектам, строящимся в районе с привлечением бюджетных средств.

3.8. Подготавливает сводную отчетность по освоению капитальных вложений по району (ежемесячно, ежеквартально, за год).

3.9. Организовывает работы, в установленном порядке, для проведения согласования, экспертизы, утверждения и переутверждения проектно-сметной документации по объектам, заказчиком по которым выступают органы местного самоуправления.
3.10. Проверяет выполнение проектными организациями договорных обязательств по разработке проектно-сметной документации. Принимает проектно-сметную документацию от проектных организаций с целью проверки качества, комплектности полноты разработки.

3.11. Оказывает методическую помощь муниципальным организациям, сельсоветам по подготовке конкурсной документации на проведение аукционов для выбора подрядных организаций на проведение работ по строительству, капитальному ремонту объектов.

3.12. Самостоятельно разрабатывает проекты муниципальных правовых актов по вопросам деятельности отдела в соответствии с ежегодным планом работы органов местного самоуправления муниципального образования.

3.13. Совместно с депутатами районного Совета депутатов и структурными подразделениями администрации района, разрабатывает либо участвует в разработке проектов муниципальных актов по вопросам деятельности отдела.

3.14. Подготавливает по поручению главы администрации района ответы на заявления, обращения предприятий, учреждений, организаций, граждан по вопросам деятельности отдела поступающие в администрацию района.

3.15. Подготавливает для главы администрации района в случае необходимости соответствующие справочные материалы.

3.16. В соответствии с полномочиями отдела предоставляет муниципальные услуги в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г № 210 ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон) и административными регламентами.

3.17. Предоставляет в органы, предоставляющие государственные услуги, органы, предоставляющие муниципальные услуги, в подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, участвующие в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона государственных и муниципальных услуг, по межведомственным запросам таких органов и организаций документы и информацию, необходимые для предоставления государственных и муниципальных услуг, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона перечень документов, безвозмездно, а также получает от органов предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, в подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона государственных и муниципальных услуг, такие документы и информацию.
4. Права отдела.
Отдел имеет право:

4.1. Предоставлять в соответствующие органы местного самоуправления и органы государственной власти информацию по вопросам, входящим в компетенцию отдела.
4.2. Запрашивать и получать в установленном порядке от органов местного самоуправления, должностных лиц предприятий, организаций, документы, справочные, статистические и другие необходимые сведения, не составляющие коммерческую тайну, необходимые для решения вопросов, входящих в компетенцию отдела.

4.3. Привлекать с согласия главы администрации района или руководителей структурных подразделений администрации района работников администрации района для подготовки проектов муниципальных нормативных правовых актов, а также для разработки и осуществления мероприятий проводимых отделом в соответствии с возложенными на него обязанностями.

4.4. Участвовать в заседаниях, совещаниях администрации района при обсуждении на них вопросов, имеющих отношение к деятельности отдела.

4.5. Участвовать в подготовке и осуществлении проводимых администрацией района мероприятий по вопросу деятельности отдела.

4.6. Участвовать в подготовке и реализации соответствующих программ.
4.7. Иметь свободный доступ к архивам и текущим муниципальным правовым актам муниципального образования (кроме составляющих государственную и служебную тайну), необходимым для выполнения своих обязанностей.

4.8. На материально-техническое, информационно-правовое и иное обеспечение деятельности отдела.
4.9. Беспрепятственно посещать объекты строительства на подведомственной территории.

4.10. Привлекать квалифицированных специалистов к участию в подготовке предложений, рекомендаций в области градостроительной деятельности органов местного самоуправления сельсоветов.

4.11. Информировать граждан, их объединения, юридических лиц о целях, способах, ходе реализации градостроительной документации, о состоянии сферы жизнедеятельности и её предполагаемых изменениях.
4.12. Рассматривать заявления и обращения граждан и юридических лиц по вопросам осуществления градостроительной деятельности и принимать решения в пределах своей компетенции, в установленные законодательством сроки.

4.13. Направлять информацию о нарушениях действующего законодательства Российской Федерации в соответствующие надзорные органы.
5. Организация деятельности отдела.
5.1. Структура отдела и штатная численность отдела определяется главой администрации района. Координацию деятельности отдела осуществляет глава администрации района.

5.2. Назначение на должность и освобождение от должности заведующего отделом, осуществляет глава администрации района.

Заведующий отделом осуществляет руководство отделом на основе единоначалия и несёт персональную ответственность за выполнение возложенных на отдел задач. Заведующий отделом подчиняется непосредственно главе администрации района.

Сотрудники отдела назначаются на должность и освобождаются от должности главой администрации района по представлению заведующего отделом.

5.3. Заведующий отделом должен иметь соответствующее высшее образование и соответствовать квалификационным требованиям, установленным действующим законодательством и муниципальными правовыми актами муниципального образования.

5.4. Заведующий отделом:

· руководит деятельностью отдела, планирует работу отдела и несёт персональную ответственность за выполнение возложенных на отдел задач и функций;

· обеспечивает взаимодействие отдела с другими структурными подразделениями администрации района, координирует отношения отдела с иными органами и организациями;

· распределяет должностные обязанности между сотрудниками отдела;

· разрабатывает должностные инструкции для сотрудников отдела;

· устанавливает порядок работы со служебной информацией в отделе;

· вносит в установленном порядке предложения о назначении на должность и освобождение от должности сотрудников отдела;

· вносит в установленном порядке предложения о поощрении, представление к присвоению почётных званий и награждению наградами сотрудников отдела, а также о привлечении их к дисциплинарной ответственности;

· даёт поручения сотрудникам отдела и контролирует их исполнение;

· готовит и представляет в установленном порядке отчёты о деятельности отдела;
· выполняет иные полномочия, предусмотренные настоящим Положением, муниципальными правовыми актами, должностной инструкцией, трудовым договором.

5.5. Заведующий отделом обязан:
- осуществлять полномочия в соответствии с должностными обязанностями и в пределах предоставленных ему прав;
- выполнять основные обязанности муниципального служащего, установленные действующим законодательством о муниципальной службе;
- соблюдать ограничения и не нарушать запреты, связанные с муниципальной службой и установленные действующим законодательством о муниципальной службе;
- обеспечить соблюдение действующего законодательства и настоящего Положения в своей деятельности и деятельности отдела.
5.6. Назначение на должность и освобождение от должности главного специалиста отдела осуществляет глава администрации района, с учетом предложений заведующего отделом .

5.7. Главный специалист отдела за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей несет ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации. Несет персональную ответственность за обеспечение защиты обрабатываемых и хранящихся персональных данных в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5.8. Работу главного специалиста отдела координирует заведующий отделом архитектуры и градостроительства администрации района.

5.9. Главный специалист отдела решает возложенные на него задачи во взаимодействии с отделами, комитетами администрации района, администрациями сельсоветов.
5.10. Финансирование части расходов на обеспечение деятельности отдела
является расходным обязательством муниципального образования Егорьевский район Алтайского края и осуществляется за счет средств бюджета муниципального образования Егорьевский район Алтайского края. 
Материально-техническое, информационно-правовое и иное обеспечение отдела осуществляется управлением делами администрации района.
Отдел в установленном порядке обеспечивается документами, информационными и справочными материалами, официально распространяемыми соответствующими органами власти.
5.11. Реорганизация и ликвидация отдела осуществляется в порядке, установленном действующим законодательством.
